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Cldnek 1
Vécné dary

» Tym Hnizdo mlZe obdrzet vécny dar pro zdzemi pracovnik(i, materidlni, technické
vybaveni, bilé zbozi, elektroniku. VétSinou se jednda o dary v hodnoté vyssi jak 5 000,- K¢
a elektroniku v jakékoli hodnoté. Dar uréeny pfimo pro Tym Hnizdo muzZe pfijmout
kazdy pracovnik tymu Hnizdo, pracovnik vSak nejdfive zjisti, zda darce chce sepsat
Darovaci smlouvu. Smlouvu sepisuje pracovnik spravy. Tym Hnizdo ji nema k dispozici/.

» Penéiné nejsou vécné dary ohodnoceny, do ucetni evidence jsou zavedeny ty vécné
dary, o kterych vedeme inventarizaci (byt s nulovou hodnotou). Za vedeni inventarizace
zodpovida povéreny pracovnik spravy. Povéreny pracovnik pfidéli daru inventarni Cislo,
dar se pak stavd majetkem organizace. Pracovnik, ktery pfijima vécny dar, je povinen
s nim nalozit tak, jak si pfeje osoba darujici.

» Dobrovolnici_ a studenti na praxi nepfijimaji sami Zadny vécny dar, vidy o této
skutecnosti uvédomi svého pracovnika, ktery nad nim vykonava odborny dohled.

¢lanek 2
Penézni dar

» Pokud se na pracovnika Tymu Hnizda obrati osoba s pranim darovat organizaci financni
hotovost, pracovnik ji odkaze na reditelku Useku a ta o skutecnosti uvédomi reditele
organizace.

» Pracovnici Tymu Hnizda nejsou opravnény financni dary jakkoli pfijimat

» Dar muzZe byt od osoby pfijat osobné nebo zaslan na uUcet organizace na zakladé sepsané
Darovaci smlouvy /zodpovida pracovnik spravy/.

» VSechny penéini dary jsou Ucetné evidovany, eviduje pracovnik spravy /hlavni ucetni
nebo pokladni/

» S finanénim darem je organizace povinna naloZit tak, jak si preje darovana osoba.

» Pokud darce financ¢ni dar poskytne pro potfeby Tymu Hnizda, za penéini dar feditelka
useku napise pisemné podékovani a musi s nim nalozZit presné tak, jak si preje darce.

» Pokud si darce preje, nebo souhlasi s tim, reditelka Useku ho zapise do vyroc¢ni zpravy,
dale na webové stranky apod.

Prijme-li pracovnik vécny nebo financni obnos a neodevzda jej:

Pokud pracovnik ptijima finan¢ni nebo vécny obnos uréeny pro Tym Hnizdo a dar si ponechd
pro svoji potfebu a zaméstnavatel se o skutecnosti dozvi, vtakovém pfipadé je
s pracovnikem veden rozhovor — navraceni daru pro Tym — feditelka Useku skuteénost ihned
nahldsi fediteli organizace, navrhne fediteli pro pracovnika pisemny zdpis s finanénim
postihem, popfipadé okamzitou vypovéd /vypovéd navrhne vidy, jednd —li se o financ¢ni
obnos, vécny dar o hodnoté vyssi jak 5 000,- K¢, zde se mUzZe jednat o trestny ¢in/, o formé
sankci rozhodne feditel organizace.

V kazdém pripadé reditelka useku bude vyZzadovat, aby zaméstnanec dar vratil.

Zapsala: Mgr. Bc. Helena Jedinakova




